
1 

 

104.7.1 

 

 

海洋生物所 

 

碩、博士學位考試流程



2 

 

碩、博士學位考試申請注意事項 

級別 
項

目 

碩、博士學位考試 

相異之處 

碩、博士學位考試 

相同之處 

碩 

士 

班 

碩 

士 

學 

位 

考 

試 

程 

序 

1. 依照本所規定，上學期申請截止時間：10 月 31

日，下學期為 4月 30 日止。請至教學務系統申請。 

2. 碩士學位考試委員三至五人，其中校外委員均須

三分之一以上。指導教授不得擔任召集人，召集

人需副教授以上資格擔任。碩士班學位考試的委

員至少 3 位，不可少於 3 位委員，否則不能舉行

學位考試。 

3. 碩士學位考試委員若經過所博審會議以及校長簽

核後，只可以減少委員數，若需要增加委員名單，

需要重新開會審核委員名單（所上會議後，再報

請校長簽核），若因此耽誤口試時間，後果自負。

例如：找 4 位口試委員，但 1 位委員臨時有事無

法口試，剩下 3 位委員，符合學校的規定，可以

舉辦口試，但若要增加 1 位口試委員，需要重新

開會審理口試委員資格等問題。 

4. 申請學位考試需準備的文件：申請書、委員名冊、

歷年成績單（教學務系統列印）。 

5. 碩士學位考試申請單需經過所博審會議審議，所

辦再將各位的申請書送至教務處、校長核定，通

過後，註課組會發給各位口試委員聘函，助教會

通知各位至所辦領取。預計申請過程需要花費一

個月的時間，請口試時間安排在 6月後舉行。 

6. 請在教學務系統列印以下文件：學位考試評分

表、學位考試成績計算單、學位考試及格證明書、

學位考試委員審查意見表（一）、學位考試委員審

查意見表（二）、學位考委會召集人論文審認簽核

表，並將列印好的資料交給所辦助教檢查，同時

助教會附上口試委員領據等資料給各位，請各位

當日交給口試委員。 

1. 若在教學務系統上找不

到口試委員名字，請通

知所辦助教，並請提供

助教此口委的姓名、身

份證字號、最高學歷、

現任職務、證書字號、

戶籍地址等資料，以利

助教將委員資料登入教

學務系統中，若非教授

級的口委或中研院的研

究員，請附上此委員近

5年發表的期刊資料。 

2. 本所規定舉行學位考試

截止日為上學期是 1 月

10 日，下學期是 7月 10

日，若超過學位考試日

期請填寫「延遲學位口

試申請單」。 

3. 口試前一個禮拜或已經

決定口試時間，請告知

所辦助教口試時間與地

點，並至所辦登記。若

口試委員有開車來，請

跟委員拿停車卡至所辦

領取停車證，之後交給

委員，則不會付停車

費。另請告知委員依照

學校規定：嘉義以南包

含嘉義，可以搭乘高鐵

報帳，反之請搭台鐵或

其它交通工具。 

4. 教務處規定若是上學期

申請學位考試，委員名

單經審查通過後，但因

故無法舉行口試，請於

博 

士 

班 

博 

士 

學 

位 

資 

格 

1. 上、下學期皆可提出申請，但需於口試前一個月提

出申請。請至教學務系統申請。依照本所的規定請

於修畢第四學年前提出申請，但須修滿 18 學分，

不包含畢業論文。 

2. 雙聯學位學生之考試資格則依照「合作辦理跨國雙

學位協議書」辦理。 
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考 

試 

程 

序 

3. 博士學位資格考試委員五至九人，其中校外委員均

須三分之一以上。指導教授不得擔任召集人，召集

人需教授以上資格擔任。博士班學位考試的委員至

少 5位，不可少於 5位委員，否則不能舉行學位考

試。 

4. 博士學位資格考試委員若經過所博審會議以及校

長簽核後，只可以減少委員數，若需要增加委員名

單，需要重新開會審核委員名單（所上會議後，再

報請校長簽核），若因此耽誤口試時間，後果自負。

例如：找 6位口試委員，但 1位委員臨時有事無法

口試，剩下 5位委員，符合學校的規定，可以舉辦

口試，但若要增加 1位口試委員，需要重新開會審

理口試委員資格等問題。 

5. 申請博士學位資格考試需準備的文件：申請書、委

員名冊、歷年成績單，以上皆在教學務系統列印以

及論文計劃書。 

6. 博士資格考試前，所辦助教會將口委聘函、口試、

筆試評分表、口試委員領據等資料交給大家。 

教學務系統申請「保留

學位考試」，則下學期不

需再度申請，若是下學

期申請學位考試，因故

無法進行學位口試，請

於學期結束前在教學務

系統申請「撤銷學位考

試」，列印出來，給指導

教授以及其他老師簽

章，並繳回口試委員聘

函。 

5. 其它詳細情形請看本所

網頁「碩、博士學位考

試專區」、「碩、博士學

位考試與論文製作程

序」以及所辦之電子信

件瞭解。 

 

 

 

 

 

博

士

學

位

考

試

程

序 

1. 上學期申請截止時間：11 月 30 日，下學期為 5 月

31 日止。請至教學務系統申請。 

2. 需於口試前二個月提出申請，此需經過嚴謹之所、

院、校博審會議三級三審的程序。每個學期學校會

舉行 2次博審會會議，請注意所辦信件通知。 

3. 依照本所的規定：博士學位考試委員名單應盡量與

資格考試相同，若博士資格考試與學位考試之委員

不同也可以。 

4. 申請博士學位考試需準備的文件：請看本所網站

「碩博士學位考試專區」瞭解與下載。以上資料請

於口試前 2個月前交至所辦，以利安排開會審查。 

5. 依照 103.06.19 校博審會會議紀錄決議： 

（1）博士學位候選人所提著作若有共同著作時，除指

導教授外之共同作者不宜擔任學位考試委員。  

（2）博士學位候選人若有 2 位指導教授並擔任學位考

試委員時，學位考試委員會宜由 6位考試委員組

成；若有 3位指導教授並擔任學位考試委員時，

學位考試委員會宜由 7位考試委員組成，請以此

類推。  

（3）鑒於博士學位候選人所提著作，其內容應於博士

學位論文相關，建議可製作「計點著作目錄與學
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位論文初稿對照明細表」，以利各級博審會審議。 

6. 本校博審會開會的時間為每學期 2次，在每學期初

所辦會寄電子郵件通知本校、學院開會時程。若要

提博士學位考試請盡量於上學期 9月、11 月前，下

學期 3月、5月前將申請等資料交給所辦。 

7. 請在教學務系統列印以下文件：學位考試評分表、

學位考試成績計算單、學位考試及格證明書、學位

考試委員審查意見表（一）、學位考試委員審查意

見表（二）、學位考委會召集人論文審認簽核表，

並將列印好的資料交給所辦助教檢查，同時助教會

附上口試委員領據等資料給各位，請各位當日交給

口試委員。 

                  

 

                  



5 

 

碩、博士學位考試與論文製作程序 

 

目 錄 

 
1. 第一項：準備考試評分表件及其他注意事項…………………………………6 

2. 第二項：本校碩、博士學位論文格式…………………………………………14 

3. 第三項：論文由封面至內文排列順序…………………………………………20 
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第一項 

 

準備考試評分表件

及其他注意事項 
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■請事先確定口試時間與地點，請至所辦「借用教室登記簿」登記借

用教室時間與地點，請注意是否跟上課時間衝堂，最後將口試時間

與地點通知所辦助教，以將資訊登入教學務系統中。 
 

■碩博士學位考試列印評分表件，請至教學務系統列印： 

1.論文口試評分表：例如有 3位委員，請印 3張。 

2.論文考試成績計算單：1張 

3.學位考試及格證明書：碩士班至少 2張，博士班至少 3張，若論文

要做紀念或送人，可以準備 3張以上，在口

試時請口試委員簽名。 

4.學位考試委員審查意見表（一）：例如有 3位委員，請印 3張。 

5.學位考試委員審查意見表（二）：例如有 3位委員，請印 3張。 

6.學位考委會召集人論文審認簽核表：僅有一位召集人，請印 1 張。 

 

 

7.列印完後，請拿至所辦給助教檢查。 

8.之後，助教會給你們考試委員清冊與領據，請在口試時交給委員簽

名與核對資料，口試完後將清冊與領據交回所辦。 

9.若委員有開車到學校，請拿停車卡至所辦領取免收費停車卷。 
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■請列印 1張，口試時交給口試委員召集人，口試完後交回所辦。 

■若中英文題目有修改，請記得在「修正後論文題目」作修正，以及

在「指導教授簽名」中請老師簽名，並請至教學務系統更正中英文

論文題目，請注意，「最後交出論文的中英文題目皆要與之一致」，

因教務處、圖資處會審查。 
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■若有 3位口試委員，請列印 3張，口試時交給口試委員召集人，口

試完後交回所辦。 
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■博士班至少列印 3張，碩士班為 2張，口試時交給口試委員召集人，

口試完後請自存，並放在論文內。 
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■若有 3位口試委員，請列印 3張，口試時交給口試委員召集人，口

試完後交回所辦。 
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■若有 3位口試委員，請列印 3張，口試時交給口試委員召集人，口

試完後交回所辦。 
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■僅有 1位口試委員召集人，請列印 1張，口試時交給口試委員召集

人，口試完後交回所辦。 
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第二項 

 

本校碩、博士學位

論文格式 
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國立臺灣海洋大學博、碩士學位論文格式規範 

中華民國 94 年 10 月 27 日訂定 

中華民國 102 年 3 月 21 日修正 

中華民國 102 年 6 月 18 日修正 

中華民國 102 年 7 月 3 日修正 

中華民國 102 年 7 月 3 日修正 

中華民國 103 年 6 月 17 日修正（刪除本校論文延後公開申請書） 

壹、印刷用紙格式 

一、封面（底） 

（一）紙張規格：200 磅（g/m2）色紙，上光膠膜（亮）。 

（二）封面顏色：各學院選用顏色如下： 

1、海運暨管理學院：鐵灰色。 

2、生命科學院：淺黃色。 

3、海洋科學與資源學院：深藍色。 

4、工學院：土黃色。 

5、電機資訊學院：淺藍色。 

6、人文社會科學院：淺蘋果綠色。 

二、內文 

1、紙張規格：A4（210mm*297mm）規格，80 磅（g/m2）白紙。 

2、印刷方式：正文、參考文獻及附錄採雙面列印外，餘採單面列印。但論

文總頁數 100 頁（含）以下者，得採單面列印。 

貳、論文編印次序、版面格式及撰寫格式 

一、論文編印次序 

編印次序及應包含文件如下： 

1、封面（含側邊書背） 

2、空白頁 

3、書名頁 

4、本校博碩士論文紙本及全文上網授權書 

5、博碩士紙本論文延後公開/下架申請書（有論文延後公開原因及需求

者，無者免附） 

6、學位考試及格證明書 

7、中文摘要及關鍵詞 

有關論文封面、書背、論文書名頁、摘要、圖表目次之字體大小與格式，請

依照學校學位論文格式規範辦理。詳細內容下載網址：

http://academic.ntou.edu.tw/files/15-1003-5183,c1144-1.php?Lang=z

h-tw 

 

http://academic.ntou.edu.tw/files/15-1003-5183,c1144-1.php?Lang=zh-tw
http://academic.ntou.edu.tw/files/15-1003-5183,c1144-1.php?Lang=zh-tw
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【附件一】學位論文封面…請直接將你的中英文論文題目等貼上，字體即符合 

國立臺灣海洋大學 

○○○○學系 

博(碩)士學位論文 

指導教授：○○○ 

○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○(中文名稱) 

○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○(英文名稱) 

研究生：○○○ 撰 

中華民國 102 年 6 月 
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【附件二】學位論文書背…請直接將你的中英文論文題目等貼上，字體即符合 

 

國
立
臺
灣
海
洋
大
學 

○

○

○

○

學

系 

2013
年  
博
（
碩
）
士
學
位
論
文    

○
○
○
○
○
（ 

論 

文 

名 

稱 

）
○
○
○
○
○     

○
○
○ 

撰 
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【附件三】學位論文書名頁…請直接將你的中英文論文題目等貼上，字體即符

合，此書名頁需要有中間浮水印，如下所示。 

○○○○○○○○○○○○○（論文中文名稱） 

 

○○○○○○○○○○○○○（論文英文名稱） 

 

 

 

研 究 生：○○○            Student：○○○ 

指導教授：○○○            Advisor：○○○ 

 

 

 

國 立 臺 灣 海 洋 大 學 

○ ○ ○ ○ ○ 學 系 

博 （碩）士 論 文 

 

 

 

A Thesis (Dissertation) 

Submitted to the Institute of Marine Biology (系所英文名稱) 

College of Life Sciences (學院英文名稱) 

National Taiwan Ocean University 

in partial fulfillment of the requirements 

for the Degree of  

Doctor (Master) of Science (學位英文名稱) 

in 

Marine Biology (系所英文名稱) 

June 2014 (提送年月) 

Keelung, Taiwan, Republic of China 

 

 

 

中華民國 103 年 6 月 (提送年月) 

 

博士用：Dissertation 

碩士用：Thesis 

博士用： 

Doctor of  Philosophy 

 

碩士用： 

Master of  Science 

注意填寫時間 
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【附件四】中文摘要及關鍵詞…請直接將你的摘要內容貼上，字體即符合，記得

文章第一段空兩格。 

 

摘要 

 
本論文○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○。 

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○○。 

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○。 

 

關鍵詞：○○○○、○○○○、○○○○、○○○○、○○○○。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

其他詳細內容請看教務處註課組網頁「表格下載」區， 

下載網址：

http://academic.ntou.edu.tw/files/15-1003-5183,c1144-1.php?

Lang=zh-tw 

 

 

http://academic.ntou.edu.tw/files/15-1003-5183,c1144-1.php?Lang=zh-tw
http://academic.ntou.edu.tw/files/15-1003-5183,c1144-1.php?Lang=zh-tw
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第三項 

 

紙本論文由封面至

內文排列順序 
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順序一：紙本論文封面 

請注意封面格式 
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順序二：論文書名頁 
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順序三：國家圖書館電子檔案上網授權書 
（不用放在紙本論文中） 

■授權書 

在博碩士論文系統中，若已將論文上傳後，會出現此兩種選項，海洋大學博碩

士論文全文上網授權書放在論文內，國家圖書館博碩士論文電子檔案上網授權書

交給教務處註冊課務組。 
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■備註： 

審核通過後，系統會寄信給你，如以下範例： 

 

 

恭喜您！您的論文全文電子檔案及基本資料已審核通過！ 

  黃世彬 Huang, Shih-Pin 論文提交的相關資料： 

  • 學  號：D97340001 

  • 系所單位：海洋生物研究所博士 

  • 論文名稱：台灣與中國南方間鰕虎屬群(Hemigobius generic group)魚種

的系統分類與分子親緣 

後續程序如下： 

1. 請點選下方連結，確認您的授權書內容無誤後，列印授權書，並在授權書上

親筆正楷簽名 

2. 將授權書依授權書編號順序裝訂於紙本論文之書名頁後 

3. 持規定本數之紙本論文(內含授權書)及繳交 4 份單張正本授權書繳交給各系

辦公室以辦理離校手續，謝謝您的配合！ 

  

您需要下載列印的四份授權書清單如下： 

列印本校圖書館授權書 

列印國家圖書館授權書 

電子檔案延後開放申請書 

紙本論文延後公開／下架申請書 

 

 若您有任何疑問，請直接與系上秘書聯絡！ 

……………………………………………………………………………………… 

提醒事項： 

1. 本校圖書館授權書---請放在紙本論文內 

2. 國家圖書館授權書—不需要放入 

3. 電子檔案延後開放申請書—系統只給你 3年論文延後公開的時間，若超過 3

年以上才需要填寫此申請書，若有需要，請填寫完後，到圖資處申請，承辦

人員會再列印一張「本校圖書館授權書」給你，請放在紙本論文內。 

4. 紙本論文延後公開／下架申請書：若論文延後公開者，請附上此申請書 

 

 

 

 

 

http://140.121.140.23/cgi-bin/gs32/gsweb.cgi?verb=cdr_license&dbcode=stdcdr&&file=license-ntou.htm&dbid=G0D97340001&
http://140.121.140.23/cgi-bin/gs32/gsweb.cgi?verb=cdr_license&dbcode=stdcdr&&file=licncl-ntou.htm&dbid=G0D97340001&
http://140.121.140.23/cgi-bin/gs32/gsweb.cgi?verb=cdr_license&dbcode=stdcdr&&file=delay-ntou.htm&dbid=G0D97340001&
http://140.121.140.23/cgi-bin/gs32/gsweb.cgi?verb=cdr_license&dbcode=stdcdr&&file=delaypaperncl-ntou.htm&dbid=G0D97340001&
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順序四：是否需要放入？（放入紙本論文中） 

 

1. 若論文延後公開，請將此申請書放入紙本順序四中。 

2. 若無延後公開，則此申請書無須放入紙本論文中。 
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順序五：紙本論文放入「考試及格特此證明」 

備註：交至教務處註課組 1本正本（委員親筆簽名），其餘可以用影印本 
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順序六： 

請注意排版格式—第一句話要空兩格 
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順序七： 

請注意排版格式—第一句話要空兩格 
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順序八： 

請注意排版格式—第一句話要空兩格 
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順序九： 

請注意排版格式—第一句話要空兩格 
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第四項 

 

電子論文上傳 
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■博碩士論文系統 

請到圖書暨資訊處→海大博碩士論文→瞭解「研究生論文上傳」等相關問題，以

致於瞭解要如何將論文上傳。 

圖資處網址：http://li.ntou.edu.tw/ 

在最新消息中有：「博碩士論文學生上傳手冊」--請下載瞭解。 

http://ethesys.lib.ntou.edu.tw/cgi-bin/gs32/gsweb.cgi/ccd=ksp1d1/logi

n?jstimes=1&loadingjs=1&userid=guest&o=dwebmge&cache=1401438337341 

 

 

請注意以下步驟： 

1、 上傳論文前，請注意論文的中英文題目是否與「紙本論文考試成績計算單」、

「教學務系統中的申請論文考試的題目」內容皆一致，請注意檢查，以免在

辦理離校手續時被「圖資處」、「註課組」查到，而無法順利拿到畢業證書。 

2、 上傳論文後，請通知所辦助教幫你審核論文內容。 

3、 此時，助教會依照學校的規定審查你的論文「中英文題目是否正確」、「是否

在 pdf 檔左上角有加鎖」、「是否在書名頁中間有浮水印」、「論文格式是否有

依照學校的規定」…等等，會幫各位檢查。 

4、 電子文一切皆無問題時，助教會審核「通過」，此時會寄一封「審核通過」

的 e-mail 給你，請你將此列印出，在辦理離校時要交給「圖資處」。 

5、 此時，你才能將你的論文拿去「影印店」列印，請注意。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://li.ntou.edu.tw/
http://ethesys.lib.ntou.edu.tw/cgi-bin/gs32/gsweb.cgi/ccd=ksp1d1/login?jstimes=1&loadingjs=1&userid=guest&o=dwebmge&cache=1401438337341
http://ethesys.lib.ntou.edu.tw/cgi-bin/gs32/gsweb.cgi/ccd=ksp1d1/login?jstimes=1&loadingjs=1&userid=guest&o=dwebmge&cache=1401438337341
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■電子論文內容僅需要以下項目，跟紙本論文是不同的，以下為區別說明 

 

放入論

文順序 

內容 紙本論文 上傳電子論文 

1 學位論文封面 需要含側邊

書背 

需要 

2 空白頁 需要 不需放入 

3 書名頁 需要 需要 

4 本校博碩士論文紙本及全文上網授

權書 

需要 不需放入 

5 國家圖書館博碩士論文延後公開/下

架申請書 

若有申請再

放入 

不需放入 

6 論文延後公開申請書 若有申請再

放入 

不需放入 

7 學位考試及格證明書 需要 不需放入 

8 謝辭 需要 需要 

9 摘要 需要 需要 

10 Abstract 需要 需要 

11 目次 需要 需要 

12 圖次（無者免附） 需要 需要 

13 表次（無者免附） 需要 需要 

14 論文正文 需要 需要 
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在上傳論文時，常見的二項錯誤，請同學們注意，經所辦助教審查通過後，系統會寄一封審查通過的 e-mail

給你，這封 e-mail 要列印出來與你的論文一同交至圖資處。審查通過後，再將論文拿去影印店印製。 

記得要加鎖 

2.在書名頁中間

要有一個浮水

印。 
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第五項 

 

繳交論文數量
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總共要製作論文數，內容情形如下所示 
 

■ 碩、博士班皆交 4本論文 

每本論文內皆要有： 

1.海洋大學博碩士論文紙本及全文上網授權書：全部親筆簽名。 

2.考試及格特此證明（委員親筆簽名部分）：僅註課組要正本。 

 

詳細繳交論文與資料的情形如下所示： 

1. 圖資處館藏組：交 2本 

(A) 海洋大學博碩士論文紙本及全文上網授權書： 

2 本都要親筆簽名。 

 

(B) 考試及格特此證明（委員親筆簽名部分）： 

2 本影印本。 

 

  (C)論文審查通過的 e-mail：交論文至館藏組時，需繳交。 

 

2. 註課組：交 1本 

(A) 國家圖書館博碩士論文電子檔案上網授權書: 

列印出 1張:需要親筆簽名。 

（不須黏貼紙本論文中，辦理離校手續時交至註課組） 

 

(B) 考試及格特此證明（委員親筆簽名部分） 

1 本正本須親筆簽名。 

 

  (C)繳交論文考試成績計算單正本: 

     至所辦辦離校手續時，請跟助教領取，連同論文交至註課組。  

 

3. 海生所：交 1本  

(A) 海洋大學博碩士論文紙本及全文上網授權書： 

     1 本都要親筆簽名。 

 

(B)考試及格特此證明（委員親筆簽名部分） 

1 本影印本。 

 (C)歸還向所辦借的物品、書籍、研究生室鑰匙與研究室座位清空。 
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1.請記得至教學務系統填寫「大專校院畢業生流向資訊平台問卷調

查」（外國學生免填）、基本資料更新，並至教學務系統列印出離校

手續單， 這些必須填寫，因註課組會檢查是否填寫完成，才會核

發畢業證書。 

2.離校手續單：依照送會的順序辦理，請詳閱內容。 
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第六項 

 

延遲學位口試 

申請單 
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若非在本所規定的時間內口試者，請填寫此表單。請至本所網頁下

載，網址：http://www.imb.ntou.edu.tw/A03z.htm 

 

海生所     學年度第     學期 

研究生延遲學位口試申請單 
 

本所規定：碩士班研究生口試期限第 1學期應於 1月 10 日前完成，

第 2學期應於 7月 10 日前完成口試，逾期者，除經指導

教授書面同意外，將不准予辦理口試。 
 

申請日期：     年     月     日    

班別/學生姓名： 

延遲理由： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

指導老師簽名  

所長簽名  

 

備註：申請完成後，請將此表單送至所辦存查。 

 

http://www.imb.ntou.edu.tw/A03z.htm
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第七項 

 

延遲辦理離校手續

申請單 
 

 

■說明： 

依照教務處規定上學期辦理離校期限為 1月 31 止，下學期為 7月 31

日止，基本上教務處會公告延後辦理離校的時間，約截止日後 2個禮

拜的時間，請注意學校公告，並請留亦本所網站公告及 e-mail 轉知

訊息，若有需要，請在每學期的截止日前（1月 31 日或是 7月 31 日

前）至教學務系統申請，並將申請單列印出來，跑紙本公文作業流程。 

 

詳見本所網站：http://www.imb.ntou.edu.tw/A03z.htm 

「公告103學年度第2學期日間學制畢業生領取學位證書及辦理離校

手續注意事宜」 

 

 

 

 

http://www.imb.ntou.edu.tw/A03z.htm

